جزوه نکات پیش نویس

1. فونت مندرجات فارسی فقط : B NAZANIN با شد.
2. فونت مندرجات انگلیسی فقط : TIMES NEW ROMAN  یاشد. HEADINGS TIMES NEW ROMAN  مورد قبول نیست.
3. مندرجات فقط در قسمت عناوین بخش های مختلف پروانه،  باید  BOLD باشد. سایر مندرجات نباید BOLD باشند.
4. هیچ عددی نباید انگلیسی باشد. همگی فارسی و با فونت B NAZANIN باشند.
5. اعشار فقط با ممیز ( / ) مشخص شود.  نقطه یا ویرگول  مورد قبول نیست.
6. عبارت " تا صد " باید فارسی باشد.
7. INCI NAME ترکیبات گیاهی، از کازینگ استخراج شده و جلوی نام فارسی ترکیب گیاهی درج گردد. COMMON NAME مورد قبول نیست.
8. فاصله بین خطوط باید 1 باشد. در ستون درصد ها هم همین فاصله رعایت گردد. درصد هر ترکیب  دقیقا  رو به روی ترکیب مربوط به آن  قرار بگیرد.
9. منشاء کلاژن و کراتین باید جلوی آنها درج گردد و مدارک آنالیز و MSDS  آنها حتما ضمیمه پرونده باشد.
10. اسید پانتوتنیک معادل ویتامین B5 است. دپنتنول یا دکسپنتول پیش ساز ویتامین ب5  می باشد. 
11. اسید آسکوربیک معادل ویتامین C است. سایر ترکیبات ، مشتق ویتامین سی هستند. 
12. درصد خلوص تری اتانول آمین باید  99% باشد و کنار آن درج گردد.
13. به جای وازلین در فرمول عبارت زیر باید درج گردد  :
INCI ژل پترولیوم با گرید بهداشتی(2-373-232)
14.  جلوی مشتقات نفت  حتما باید عبارت " با گرید بهداشتی " درج گردد. مثلا پارافین با گرید بهداشتی.
15. جلوی موارد زیر عبارت :" اندازه ذره ای > 100 نانومتر " درج گردد:
تیتانیوم دی اکساید- زینک اکساید- تالک – کائولن- میکا- اکسید آهن

16. اگر در ترکیباتی که به صورت مخلوط هستند ، ماده ای وجود دارد که در کازینگ حد مجاز دارد ، باید جلوی نام شیمیایی آن ماده در مخلوط، درصد آن  در مخلوط درج گردد
17. همه ترکیبات باید  با نام شیمیایی ( INCI NAME) در فرمول بیایند و آوردن نام تجاری مجاز نیست.
[bookmark: _GoBack] 18 .  فاصله بین جنس و گونه گیاه رعایت شود. ( به هم پیوسته نباشد )
19. INCI NAME  : فقط حرف اول بزرگ باشد و سایر حروف همگی کوچک باشند ( با گرفتن همزمان شیفت  و اف 3 بعد از انتخاب عبارت، می توان حروف بزرگ را به کوچک و بالعکس تبدیل کرد. )
20 . کالندولا صحیح است نه کالاندولا.
21 . اگر فرمول دارای AHA ( آلفا هیدروکسی اسید ) می باشد ، باید درصد آن در عنوان محصول قید گردد. و نوع آلفا هیدروکسی اسید ( ها ) در فرمولاسیون قید شود . همچنین برای بتا هیدروکسی اسید. و اگر در فرمولاسیون مخلوطی از چند اسید هست ، برای آنهایی که در کازینگ حد درند مثلا سالیسیلیک اسید باید درصد آن در مخلوط درج گردد.
22 . CI NO برای رنگ ها درج گردد.
23. جلوی رنگ و اسانس عبارت مجاز آرایشی و بهداشتی درج گردد.
24. BHT  معادل بوتیلیتد هیدروکسی تولوئن می باشد نه بوتیل هیدروکسی تولوئن.
25. درصد خلوص همه سورفکتانت ها باید درج گردد.
26. برای محصولات  آرایشی دارای رنگ های متنوع و رنگ مو، در عنوان باید نوع یا کد رنگ مشخص شود. و به کاربردن رنج  برای  درصد رنگ در فرمولاسیون مجاز نیست.
27. در اکسیدان ها  به درصد وزنی آنها در عنوان حتما باید اشاره شود و در فرمولاسیون، درصد خلوص هیدروژن پر اکساید حتما درج گردد.
28. برای پروانه ساخت  ظرفیت خالی از الگوی مخصوص به خودشان استفاده شود. این الگوها  در OUTPUT MESSENGER   قرار داده شده است.
29. برای مواردی که تمدید ، اصلاح یا اصلاح و تمدید هستند، اطلاعاتی که در قسمت میانی پروانه خواسته شده است مثل شماره پروانه و تاریخ آن درج گردد.
30.  در قسمت مشخصات بسته بندی باید نوع بسته بندی ( تیوب، جار، بطری و... ) و جنس آن ( پلی اتیلن ، پلی پروپیلن و ... ) ذکر شود . ازدرج کلماتی مثل پلیمری یا پلاستیکی خودداری نمایید. عبارت " با گرید بهداشتی "حتما درج شود. تولرانس وزن ها یا حجم ها رعایت شود: 5%± (100- 0)  4% ± (400- 100)  3% ± ( 1000- 400) 2%±(4000- 1000)  1% ±4000
دقت شود حد بالایی هر بازه در بازه بعدی در نظر گرفته می شود . مثلا :  4%±100
واحد  حجم یا وزن در آخر درج گردد.
31. در پروانه ظرفیت خالی، در قسمت شماره پروانه کارخانه تولیدی، شماره پروانه محصول مشابه ، متعلق به شرکت سفارش گیرنده را درج نمایید.
32. درصد خلوص ستریمونیوم کلراید و بهنتریمونیوم کلراید کنار آنها درج گردد
33. SPF با حروف بزرگ نوشته شود.
34. اگر در ترکیباتی که به صورت مخلوط هستند ، ماده ای وجود دارد ک در کازینگ حد مجاز دارد ، باید جلوی نام شیمیایی آن ماده در مخلوط، درصد آن  در مخلوط درج گردد. و در مدارک آنالیز و یا MSDS هم رویت گردد . و از ضرب درصد آن ماده  خاص در مخلوط در درصد کلی، عددی که به دست می آید نباید از حد مجاز آن ماده خاص بالاتر باشد .
35. اوسرین در فرمولاسیون به صورت لانولین الکل نوشته شود ولی درعنوان محصول می تواند اوسرین نوشته شود.
36. ویتامین ها به صورت INCI NAME   در فرمولاسیون درج گردد.
37.  اگر فرمولاسیون زیاد است و در یک صفحه جا نمی شود، می توانید فونت ها را کوچکتر کنید و پروانه را طوری تنظیم نمایید که در یک صفحه جا بگیرد. اگر فرمول کم است و ستون دوم فرمول ترکیبی بلا استفاده می ماند، عبارات فرمول ترکیبی و درصد را دیلیت کرده و کل ستون دوم را انتخاب کنید و کلیک راست نمایید و merge cells را بزنید تا خطوط جدول فرمول حذف شوند.
38. بعد از تهیه پیش نویس ها، فایل word مربوط به هر پروانه  را به نام محصول- نام تجاری- نام شرکت نامگذاری نمایید.




